
  

 

COMUNE DI REANO 

CITTÀ METROPOLITANA DI TORINO 

 

Prot.              del  

 

LETTERA DI INVITO 

 

Prot. ______        Reano __/__/____ 

 

 

        Spett.le 

Operatore economico 

 

OGGETTO: procedura negoziata ex art. 36 comma 2 lett. B) d.lgs. 50/2016 sul MEPA per il servizio di 

refezione scolastica per gli anni 2018/2019 (periodo gennaio – giugno 2019), 2019/2020, 2020/2021. 

CIG: 7601458993  CPV: 55523100-3 

In esecuzione a quanto previsto nella Determinazione n. 111 del 19/09/2018 il Comune di Reano, esperirà 

una procedura negoziata ai sensi degli art. 36, comma 2, lett. b), del d.lgs. 50/2016, per selezionare 

l’operatore economico ai fini dell’affidamento del servizio di refezione scolastica per gli anni 2018/2019 

(periodo gennaio – giugno 2019), 2019/2020, 2020/2021. 

L’offerta sarà selezionata con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 

del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 2 e art. 144 del d.lgs. 50/2016 . 



Codesta Ditta dovrà, pertanto, formulare la propria migliore offerta nel rispetto di quanto previsto nella 

presente Lettera di Invito e nel Capitolato Speciale di appalto, e spedirla nei tempi e con le modalità di 

seguito indicate. 

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la Stazione Appaltante 

può procedere all’esclusione in ragione dell’assenza dei requisiti di ammissibilità richiesti, nonché in 

ragione di cause ostative non rilevate durante lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente 

alla conclusione della medesima. 

Con la partecipazione alla procedura di gara attraverso la presentazione di apposita offerta, la concorrente dà 

atto di aver pienamente riconosciute ed accettate le modalità, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla 

presente lettera d’invito e documentazione di gara allegata. 

Ai sensi dell'art. 48 comma 11 del D.lgs. n. 50/2016 l'operatore economico invitato individualmente ha 

la facoltà di presentare offerta o di trattare per sé o quale mandatario di operatori riuniti. 

 

OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO 

Oggetto dell’appalto è l’affidamento della gestione del servizio di refezione scolastica per gli anni 

2018/2019 (periodo gennaio – giugno 2019), 2019/2020, 2020/2021. 

 

LUOGO DI ESECUZIONE  

Il servizio consiste nella fornitura delle derrate, la preparazione, il confezionamento, il trasporto, la 

consegna e la distribuzione dei pasti caldi giornalieri per la refezione scolastica della scuola dell’Infanzia e 

Primaria del Comune di Reano, sita in Via Maria Vittoria n.45. 

 

DURATA DEL SERVIZIO 

Il servizio coprirà un periodo complessivo di 30 mesi, nella specie anni 2018/2019 (periodo gennaio – 

giugno 2019), 2019/2020, 2020/2021. 

Ulteriori specifiche sono dettagliatamente indicate nel capitolato speciale d’appalto. 

 

IMPORTO E FINANZIAMENTO DELL’APPALTO 

L'importo a base d'asta è fissato in € 174.225,00 (centosettantaquatromiladuecentoventicinque/00) Iva 

esclusa, di cui € 1.725,00 per oneri per la sicurezza. Quindi l’importo al netto degli oneri di sicurezza non 

soggetti a ribasso è pari a € 172.500,00 oltre IVA. 



Ai sensi degli art. 23 co. 16 del d.lgs. 50/2016, i costi della manodopera stimati dall’amministrazione 

ammontano a complessivi € 73.170,00; il costo stimato dalla ditta attuale appaltatrice è  42% circa. 

Appalto non suddiviso in lotti in quanto trattasi di servizio da rendersi in forma unitaria e non suscettibile di 

essere suddiviso in lotti.  

L’appalto è finanziato con fondi comunali. 

 

SUBAPPALTO  

Ammesso il subappalto nei limiti e secondo le modalità di cui all'art. 105 del codice. La Stazione appaltante 

pagherà direttamente al subappaltatore se quest'ultimo è una micro-impresa o piccola impresa o in caso di 

inadempimento dell'affidatario su richiesta del subappaltatore e se la natura del contratto lo consente. 

Viceversa il pagamento sarà effettuato all'appaltatore che dovrà trasmettere entro 20 giorni le fatture 

quietanzate emesse dal subappaltatore. 

 

SOPRALLUOGO 

L’impresa partecipante, su appuntamento, ha l’obbligo di recarsi preventivamente a visitare ed esaminare 

attentamente i locali, le attrezzature, nonché tutte le circostanze e condizioni dei luoghi in quanto influenti 

sul servizio fornito previo contatto con l’ufficio competente (tel. 0119310244 e-mail: 

comune.reano.to@legalmail.it). L’attestato di avvenuto sopralluogo, rilasciato dal competente servizio 

comunale, dovrà essere allegato alla documentazione presentata in sede di gara. Il sopralluogo potrà essere 

effettuato fino a giorni 7 prima del termine di scadenza delle offerte. 

La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara. Il sopralluogo può 

essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del documento di 

identità, o da soggetto in possesso del documento di identità e apposita delega munita di copia del 

documento di identità del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere 

l’incarico da più concorrenti. La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo. In caso di 

raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, in relazione al regime della solidarietà di 

cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo può essere effettuato da 

un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, 

aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila. In 

caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, il sopralluogo è effettuato 

da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, 

aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega di tutti detti operatori. In 

alternativa l’operatore raggruppando/aggregando/consorziando può effettuare il sopralluogo singolarmente. 

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice il sopralluogo deve essere effettuato 



da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato indicato 

come esecutore. 

 

VINCOLO/VALIDITÀ DELL’OFFERTA: 180 giorni dalla scadenza ricezione delle offerte 

REQUISITI 

Ammessi i soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lettere a), b), c) d), e), f) e g) del D.Lgs. 50/2016, costituiti sia 

in forma singola che in forma aggregata, nonché i soggetti di cui all’art. 45, comma 1, d.lgs. 50/2016 

costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi, alle condizioni previste dal D.lgs. n. 

50/2016. 

Ai soggetti che intendano riunirsi o consorziarsi si applicano le disposizioni di cui all’art. 48 del D. lgs. 

50/2016. 

I partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale (art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016), di 

idoneità professionale (art. 83 comma 1 lett. a del D.Lgs n. 50/2016) e di capacità economico 

finanziaria (art. 83 comma 1 lett. b del D.Lgs n. 50/2016) e tecnico - professionali (art. 83 comma 1 lett. 

c del D.Lgs n. 50/2016) che di seguito si riportano.  

In particolare i concorrenti devono essere iscritti alla Camera di Commercio per attività coincidente con 

quella oggetto del presente appalto o che abbiano come oggetto nel loro Statuto lo svolgimento di attività 

coincidente con l’oggetto della presente gara e in ottemperanza al D.M. 7 luglio 1997, n. 274, art. 3 del citato 

decreto. Gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri si qualificano producendo documentazione 

conforme alla normativa vigente nei rispettivi Paesi.  

 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano: 

A. Le cause di esclusione di cui all’art. 80 commi 1, 2, 4 e 5 del D.lgs. n. 50/2016. In particolare: 

Costituisce motivo di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione a una procedura d'appalto o 

concessione, la condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o 

sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, 

anche riferita a un suo subappaltatore nei casi di cui all'articolo 105, comma 6, per uno dei seguenti reati:  

a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti commessi 

avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di agevolare l'attività delle 

associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati o tentati, previsti dall'articolo 74 

del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 309, dall’articolo 291-quater del decreto del 

Presidente della Repubblica 23 gennaio 1973, n. 43 e dall'articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, 



n. 152, in quanto riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 

della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio;  

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 322-bis, 

346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 del codice civile;  

b-bis) false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile; 

c) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità 

europee;  

d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di eversione 

dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche;  

e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di attività 

criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del decreto legislativo 22 giugno 2007, 

n. 109 e successive modificazioni;  

f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto legislativo 4 

marzo 2014, n. 24;  

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica 

amministrazione. 

Si precisa che l'esclusione di cui sopra va disposta se la sentenza o il decreto ovvero la misura interdittiva 

sono stati emessi nei confronti: del titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; di un 

socio o del direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; dei soci accomandatari o del direttore 

tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; dei membri del consiglio di amministrazione cui sia 

stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi 

con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di 

controllo, del direttore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di 

società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. In ogni caso l'esclusione e il 

divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di 

pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva 

dissociazione della condotta penalmente sanzionata; l'esclusione non va disposta e il divieto non si applica 

quando il reato è stato depenalizzato ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è 

stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima. 

L'operatore economico dovrà dichiarare tutti i reati anche quelli per i quali ha beneficiato della non 

menzione. 

Costituisce altresì motivo di esclusione la sussistenza di cause di decadenza, di sospensione o di divieto 

previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione 

mafiosa di cui all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto previsto dagli articoli 88, 



comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con riferimento 

rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia. 

Costituisce motivo di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione alla procedura d'appalto 

l'aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle 

imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono 

stabiliti. 

Non si dà luogo all'esclusione quando l'operatore economico pur avendo commesso violazioni gravi, 

definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi 

previdenziali, ha ottemperato ai suoi obblighi, pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le 

imposte o i contributi previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, purché il pagamento o 

l'impegno siano stati formalizzati prima della scadenza del termine per la presentazione delle domande. 

Costituisce motivo di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione alla procedura d'appalto il 

trovarsi in una delle seguenti situazioni, anche riferita a un suo subappaltatore nei casi di cui all'articolo 105, 

comma 6 qualora: 

a) la stazione appaltante possa dimostrare con qualunque mezzo adeguato la presenza di gravi infrazioni 

debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui 

all'articolo 30, comma 3 del codice;  

b) l'operatore economico si trovi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo 

il caso di concordato con continuità aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un procedimento per la 

dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto previsto dall'articolo 110;  

c) la stazione appaltante dimostri con mezzi adeguati che l'operatore economico si è reso colpevole di gravi 

illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrità o affidabilità. Tra questi rientrano: le significative 

carenze nell'esecuzione di un precedente contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la 

risoluzione anticipata, non contestata in giudizio, ovvero confermata all'esito di un giudizio, ovvero hanno 

dato luogo ad una condanna al risarcimento del danno o ad altre sanzioni; il tentativo di influenzare 

indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di ottenere informazioni riservate ai fini di 

proprio vantaggio; il fornire, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare 

le decisioni sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione ovvero l'omettere le informazioni dovute ai fini 

del corretto svolgimento della procedura di selezione;  

d) la partecipazione dell'operatore economico determini una situazione di conflitto di interesse ai sensi 

dell'articolo 42, comma 2, non diversamente risolvibile;  

e) una distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento degli operatori economici nella 

preparazione della procedura d'appalto di cui all'articolo 67 non possa essere risolta con misure meno 

intrusive;  



f) l'operatore economico sia stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c) 

del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 

pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 14 del decreto legislativo 9 

aprile 2008, n. 81; 

f-bis) l’operatore economico presenti nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di subappalti 

documentazione o dichiarazioni non veritiere; 

f-ter) l’operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC per aver 

presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli affidamenti di 

subappalti; 

g) l'operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell'ANAC per aver 

presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di qualificazione, 

per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione;  

h) l'operatore economico abbia violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge 19 

marzo 1990, n. 55. L'esclusione ha durata di un anno decorrente dall'accertamento definitivo della violazione 

e va comunque disposta se la violazione non è stata rimossa;  

i) l'operatore economico non presenti la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68, 

ovvero [non] autocertifichi la sussistenza del medesimo requisito;  

l) l'operatore economico che, pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del 

codice penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con 

modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risulti aver denunciato i fatti all'autorità giudiziaria, 

salvo che ricorrano i casi previsti dall'articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689. La 

circostanza di cui al primo periodo deve emergere dagli indizi a base della richiesta di rinvio a giudizio 

formulata nei confronti dell'imputato nell'anno antecedente alla pubblicazione del bando e deve essere 

comunicata, unitamente alle generalità del soggetto che ha omesso la predetta denuncia, dal procuratore della 

Repubblica procedente all'ANAC, la quale cura la pubblicazione della comunicazione sul sito 

dell'Osservatorio;  

m) l'operatore economico si trovi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, 

in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di 

fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro 

decisionale. 

B. Le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai sensi della 

normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione; 

C. Ai fini del monitoraggio di cui all’art. 1, comma 9, lettere e) della Legge 190/2012 s.m.i., qualora 

sussistano relazioni di parentela o affinità, tra i titolari, gli amministratori, i soci e i dipendenti dell’impresa e 

i dirigenti e i dipendenti dell'Amministrazione. 



Non possono, altresì, partecipare alla procedura di gara: 

D. I consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) ai sensi 

dell’art. 48, comma 7, secondo periodo, del Codice per i quali vige il divieto di partecipare in qualsiasi altra 

forma alla medesima gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in 

caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale; 

E. Gli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del Codice, per i quali 

vige il divieto di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 

concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato 

alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese 

aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 

(INDICAZIONI PER I CONCORRENTI CON IDONEITA’ PLURISOGGETTIVA E PER I CONSORZI) 

In caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari o GEIE, già costituiti o da costituirsi, ogni soggetto 

componente il raggruppamento, il consorzio (nonché il consorzio stesso, se già formalmente costituito con 

atto notarile) o GEIE, deve essere in possesso dei suddetti requisiti. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 – lettere b) e c) – D. Lgs. n. 50/2016, i suddetti requisiti 

dovranno essere posseduti sia dal Consorzio sia da ciascuno dei soggetti consorziati per i quali il Consorzio 

abbia dichiarato di concorrere. Pertanto tutti i requisiti di ammissione sopra indicati devono essere posseduti 

e dichiarati da ciascun soggetto costituente il raggruppamento a pena di esclusione dalla gara. 

I partecipanti devono essere in possesso dei seguenti requisiti di capacità economico - finanziaria: 

1) Al fine di garantire una corretta ed efficace gestione del servizio, l’operatore economico deve aver 

realizzato un fatturato globale minimo annuo riferito a ciascuno degli ultimi tre esercizi finanziari 

disponibili di € 130.000,00. 

2) Un fatturato specifico minimo annuo in almeno uno degli ultimi tre esercizi finanziari disponibili 

almeno pari ad  € 65.000,00 nel settore oggetto della gara. 

 A dimostrazione dei requisiti di cui ai punti 1 e 2 sono ammessi i seguenti mezzi di prova:  

 - una dichiarazione concernente il fatturato nel settore di attività oggetto della presente gara, al 

massimo per gli ultimi tre esercizi disponibili in base alla data di costituzione o all'avvio delle 

attività dell'operatore economico, nella misura in cui le informazioni su tali fatturati siano 

disponibili. 

- Bilanci approvati. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno 

di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

In ogni caso si applica l’art. 86, comma 4, del d.lgs. 50/2016. 



 

I partecipanti devono essere in possesso dei seguenti requisiti di capacità tecnica e professionale: 

3) Adeguata esperienza professionale da comprovarsi mediante un elenco dei principali servizi espletati 

nel triennio immediatamente antecedente la pubblicazione della presente procedura sul MEPA, di cui 

uno di refezione scolastica che abbia comportato complessivamente in un anno la somministrazione 

di 13.500 pasti, da comprovarsi con la produzione di un contratto. 

A tal fine l'operatore economico dovrà indicare destinatari, importi  e periodo di riferimento. A 

dimostrazione del requisito sono ammessi i seguenti mezzi di prova: 

- Un elenco dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi 

importi, date e destinatari, pubblici e privati.  

- Originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente con 

indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

- Copia dei contratti. 

4) Possesso della certificazione del sistema di gestione della qualità della norma serie UNI EN ISO 

9001 valida per attività di ristorazione collettiva rilasciata da enti di certificazione accreditati  da Sincert 

per l’Italia o da corrispondenti organismi nazionali di accreditamento presenti in altri stati. Tale 

certificazione in caso di partecipazione in forma aggregata dovrà essere posseduta da ciascun 

componente il raggruppamento. 

A  dimostrazione del requisito dovrà prodursi copia conforme della dichiarata certificazione. 

5) Possesso della certificazione di conformità delle proprie misure di gestione ambientale alla/e 

norma/e EMAS oppure UNI EN ISO 14001:2015, idonea, pertinente e proporzionata al settore oggetto 

della presente procedura. Tale certificazione in caso di partecipazione in forma aggregata dovrà essere 

posseduta dal raggruppamento nel suo complesso. 

A  dimostrazione del requisito dovrà prodursi copia conforme della dichiarata certificazione. 

6) Possesso della certificazione ISO 22000:2005, Certificazione sulla Sicurezza ed Igiene Alimentare. 

Tale certificazione in caso di partecipazione in forma aggregata dovrà essere posseduta dal 

raggruppamento nel suo complesso. 

A  dimostrazione del requisito dovrà prodursi copia conforme della dichiarata certificazione. 

Si precisa quanto segue: 

Per i raggruppamenti temporanei di impresa e/o consorzi ordinari i requisiti di capacità economico-

finanziaria e tecnico-professionale devono essere posseduti dal raggruppamento nel suo complesso, ferme 

restando le precisazioni innanzi rese per il possesso delle richieste certificazioni di qualità e fermo restando 

che la mandataria dovrà possedere i requisiti ed eseguire la prestazione in misura maggioritaria. Il requisito 



di punta previsto al precedente punto 3), dovrà essere integralmente posseduto da almeno uno dei 

componenti il raggruppamento.  

 

MODALITÀ DI ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA E TERMINI DI PRESENTAZIONE 

DELL’OFFERTA. 

La presente procedura viene condotta ai sensi dell'art. 37 comma 2 mediante l'utilizzo autonomo degli 

strumenti telematici di negoziazione (RDO) messo a disposizione da MEPA. Gli operatori economici 

invitati alla procedura dovranno essere previamente iscritti al Mepa e abilitati nella categoria oggetto della 

presente procedura. 

L’Amministrazione intende avvalersi di procedura di affidamento mediante Richiesta di Offerta sul Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione. La lettera di invito verrà trasmessa con firma digitale ai 

fornitori invitati a presentare offerta mediante caricamento sulla piattaforma in questione. 

L’offerta tecnica e l’offerta economica, corredate dalla documentazione amministrativa richiesta, 

debitamente firmata digitalmente, redatte in lingua italiana, dovranno pervenire sul MEPA alla Stazione 

appaltante per via telematica con firma digitale entro il termine perentorio delle ore ____ del giorno 

_________ (con le modalità definite dal sistema). 

Il MePa (di seguito anche solo Mercato) assicura la segretezza delle offerte, impedisce di operare variazioni 

sui documenti inviati, garantisce l’attestazione ed il tracciamento di ogni operazione compiuta sulla 

piattaforma e l’inalterabilità delle registrazioni di sistema (log), quali rappresentazioni informatiche degli 

atti e delle operazioni compiute valide e rilevanti ai sensi di Legge. 

Eventuali richieste di chiarimenti in merito alla specifica RdO devono pervenire alla Stazione appaltante 

fino a 7 giorni prima del termine di scadenza di ricezione offerte e verranno evase fino a sei giorni prima 

nelle modalità previste dal sistema. Le richieste di chiarimento devono essere inoltrate attraverso il campo 

“Invia richiesta di chiarimenti”. 

Salvo diversa indicazione, ogni documento elettronico (di seguito, per brevità, anche solo “file”) inviato dal 

concorrente in relazione alla presente procedura ed alla presentazione dell’offerta dovrà essere sottoscritto 

con la firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lettera s), del D.Lgs. n. 82/2005. 

Resta in ogni caso di esclusiva competenza e responsabilità del fornitore verificare che la propria 

documentazione sia effettivamente e correttamente sottoscritta con firma digitale. 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata 

di MePa, che consentono di predisporre: 

 

• una busta virtuale contenente la documentazione amministrativa “BUSTA A – Documentazione 

Amministrativa”; 

• una busta virtuale contenente l’offerta tecnica “BUSTA B – Offerta Tecnica”; 



• una busta virtuale contenente l’offerta economica “BUSTA C – Offerta Economica”. 

 

Il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su MePa non comporta l’invio dell’offerta 

alla Stazione Appaltante. 

L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 

successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su MePa della documentazione 

che compone l’offerta. 

Il Concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da MePa per procedere 

all’invio dell’offerta. MePa comunicherà all’Operatore Economico il corretto invio dell’offerta.  

Il Manuale d’uso per il Fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma cui si rinvia forniscono le 

indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta. 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di MePa è possibile contattare l’Help Desk al 

numero verde 800 062 060.  

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre il termine perentorio di ricezione 

delle offerte. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla 

procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. 

E’ in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle 

informazioni richieste pena l’esclusione dalla presente procedura. 

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da MePa. 

Il Comune di Reano è esonerato da ogni responsabilità per qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo 

ai servizi di connettività necessari a raggiungere il Sistema ME.PA. Il Comune di Reano attiverà la 

sospensione o proroga ovvero – se del caso - annullamento della presente procedura esclusivamente in base 

alle informazioni di non accessibilità del portale ACQUISTINRETE pubblicati da Consip S.p.a. nella 

sezione MANUTENZIONE PORTALE. Ipotesi di malfunzionamento diverse da quelle sopra disciplinate 

sono considerate ininfluenti ai fini della presente procedura e conseguentemente si invitano gli operatori 

economici ad inviare, con congruo anticipo rispetto al termine ultimo fissato, la propria offerta a Sistema. 

Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla richiesta o, 

comunque, inappropriate. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri anomalie 

nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a MePa o 

che impediscano di formulare l’offerta. 

PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 20,00 secondo le istruzioni riportate sul sito 

www.anac.it e allegano la ricevuta ai documenti di gara. 

http://www.anac.it/


In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante 

consultazione del sistema AVCpass. 

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà essere 

sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima 

della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente 

dalla procedura di gara ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005 

 

Nell’apposito campo “BUSTA A – Documenti Amministrativi” il Concorrente, a pena di esclusione, dovrà 

allegare la seguente documentazione: 

 

1) Dichiarazione di partecipazione alla gara, redatta in lingua italiana, corredata da apposito bollo, 

sottoscritta digitalmente, a pena di esclusione, dal legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore del 

concorrente. Alla domanda deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del/dei 

sottoscrittore/i. In caso di procuratore deve essere allegata copia conforme all'originale della relativa 

procura.  

 

2) DGUE (Documento di Gara Unico Europeo), redatto in lingua italiana e in conformità al modello di 

formulario e al Comunicato del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti pubblicati sulla Gazzetta 

Ufficiale della Repubblica Italiana - Serie generale - n. 170 del 22/07/2016. 

Con il DGUE l'operatore economico dichiara di non trovarsi in una delle situazioni di cui all'articolo 80 e 

di soddisfare i criteri di selezione definiti nella presente lettera d'invito a norma degli articoli 83 del d.lgs. 

n. 50/2016. Al DGUE deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del/dei 

sottoscrittore/i. In caso di procuratore deve essere allegata copia conforme all'originale della relativa 

procura. 

 

N.B.  

L'operatore economico che partecipa per proprio conto e che non fa affidamento sulle capacità di 

altri soggetti per soddisfare i criteri di selezione deve compilare un solo DGUE.  

L'operatore economico che partecipa per proprio conto ma che fa affidamento sulle capacità di 

uno o più altri soggetti deve assicurarsi che l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore 

riceva insieme al proprio DGUE un DGUE distinto che riporti le informazioni pertinenti per 

ciascuno dei soggetti interessati. Infine, se più operatori economici compartecipano alla procedura 

di appalto sotto forma di raggruppamento, comprese le associazioni temporanee, dev'essere 

presentato per ciascuno degli operatori economici partecipanti un DGUE distinto contenente le 

informazioni richieste.  

 



3) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. o più dichiarazioni ai sensi di quanto 

previsto successivamente, oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, dichiarazione idonea 

equivalente, secondo la legislazione dello stato di appartenenza con la quale il legale rappresentante o 

titolare del concorrente, o suo procuratore, assumendosene la piena responsabilità dichiara: 

 a) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute in tutta la 

documentazione di gara compreso il capitolato speciale d'appalto;  

b) di aver preso conoscenza delle condizioni contrattuali e di tutti gli oneri compresi quelli relativi alle 

disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza ed assistenza 

e di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere 

influito o influire sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta 

economica presentata.  

c) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per lievitazione dei 

prezzi che dovessero intervenire durante il contratto, rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione 

in merito, ad esclusione di quelle previste per legge. 

d) l’indirizzo di PEC o strumento analogo negli altri Stati membri, al fine dell’invio delle comunicazioni e 

degli scambi di informazioni, e/o richieste di integrazioni e chiarimenti (ex artt. 52 e 76 del d.lgs. 

50/2016). 

e) ai fini del monitoraggio di cui all’art. 1, comma 9, lettera e) della Legge 190/2012 s.m.i., la sussistenza 

o meno di relazioni di parentela o affinità, tra i titolari, gli amministratori, i soci e i dipendenti 

dell’impresa e i dirigenti e i dipendenti dell'Amministrazione. 

f) di impegnarsi ad osservare l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 

2010, n. 136 e smi, a pena di nullità assoluta del contratto. 

g) i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) 

dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico 

registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione 

dell’offerta; 

h) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii., che i 

dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 

procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 

i) dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del 

Codice. 

j) di accettare l'eventuale inizio dell'esecuzione del servizio anche nelle more della stipula del contratto. 

k) collaborare con l'Amministrazione per l’acquisizione della documentazione richiesta. 

l) di impegnarsi, compatibilmente con la propria organizzazione d’impresa, al riassorbimento prioritario 



del personale già impiegato presso l’attuale gestore. 

m) di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione 

appaltante con Deliberazione di Giunta Comunale n. 6 del 26.02.2016 reperibile al seguente indirizzo 

web: www.comune.reano.to.it  e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai 

propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del 

contratto. 

 

4) (Se del caso) Documentazione inerente l’istituto dell’avvalimento.  

Nel caso in cui le imprese in possesso dei requisiti generali di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2016, carenti dei 

requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico ed organizzativo richiesti dalla lettera di invito, vogliano 

partecipare alla gara utilizzando l’istituto dell’avvalimento, dovranno soddisfare tale loro esigenza 

presentando,  la documentazione prevista dall’art. 89, comma 1 ovvero: 1) una dichiarazione sottoscritta 

dalla ditta ausiliaria attestante il possesso da parte di quest'ultima dei requisiti generali di cui all'articolo 80 

nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento (presentando un DGUE distinto 

debitamente compilato e firmato dai soggetti interessati con le informazioni richieste); 2) una dichiarazione 

sottoscritta resa ai sensi del DPR 445/2000 dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga verso il 

concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalto le risorse 

necessarie di cui è carente il concorrente; 3) contratto in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei 

confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la 

durata dell'appalto. Il contratto di avvalimento, deve indicare in modo esplicito compiuto ed esauriente 

l’oggetto del contratto di avvalimento, ovvero le risorse e i mezzi prestati, che dovranno essere elencati 

in modo dettagliato. 

5) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE già costituito) Mandato collettivo irrevocabile con 

rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero 

l’atto costitutivo in copia autentica del consorzio o GEIE.  

6) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito) Dichiarazione sostitutiva resa ai 

sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. con la quale l'operatore economico:  

 indica a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo e assume l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad 

uniformarsi alla disciplina vigente in materia di appalti pubblici con riguardo alle associazioni 

temporanee o consorzi o GEIE;  

 specifica, ai sensi dell'art. 48 comma 4 del codice, le parti del servizio che saranno eseguite da 

ciascun componente l'RTI.  

 

http://www.comune.reano.to.it/


7) Cauzione provvisoria di cui all’art. 93 del D.Lgs 50/2016, per un importo garantito pari al 2% 

dell’importo posto a base di gara, costituita mediante fidejussione bancaria oppure fidejussione assicurativa 

oppure fideiussione rilasciata da intermediari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° 

settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono 

sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 

del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 in originale e valida per almeno centottanta giorni dalla data di 

presentazione dell’offerta. La fideiussione bancaria o assicurativa o dell’intermediario finanziario dovrà, a 

pena di esclusione, contenere tutte le clausole dell’articolo 93 del D.Lgs. 50/2016. 

L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 50 per cento per gli operatori economici 

ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 

45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme 

europee della serie UNI CEI ISO9000. Si applica la riduzione del 50 per cento, non cumulabile con quella di 

cui al primo periodo, anche nei confronti delle microimprese, piccole e medie imprese e dei raggruppamenti 

di operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie 

imprese. Nei contratti relativi a lavori, servizi o forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale 

rinnovo è ridotto del 30 per cento, anche cumulabile con la riduzione di cui al primo periodo, per gli 

operatori economici in possesso di registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai 

sensi del regolamento (CE) n. 1221/2009 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009, o 

del 20 per cento per gli operatori in possesso di certificazione ambientale ai sensi della norma UNI 

ENISO14001. Nei contratti relativi a servizi o forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo 

è ridotto del 20 percento, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo e secondo, per gli 

operatori economici in possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano almeno il 50 per cento del 

valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di qualità ecologica dell'Unione europea 

(Ecolabel UE) ai sensi del regolamento (CE) n. 66/2010 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 

novembre 2009. Nei contratti relativi a lavori, servizi o forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale 

rinnovo è ridotto del 15 per cento, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo, secondo, terzo e 

quarto per gli operatori economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra ai sensi della norma 

UNI EN ISO 14064-1 o un'impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi della norma UNI 

ISO/TS 14067. Per fruire delle riduzioni di cui al presente comma, l'operatore economico segnala, in sede di 

offerta, il possesso dei relativi requisiti e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. Nei contratti 

di servizi e forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30 per cento, non 

cumulabile con le riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operatori economici in possesso del  rating di 

legalità e rating di impresa o della attestazione del modello organizzativo, ai sensi del decreto legislativo n. 

231/2001 o di certificazione social accountability 8000, o di certificazione del sistema di gestione a tutela 

della sicurezza e della salute dei lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI CEI 

EN ISO 50001 riguardante il sistema di gestione dell'energia o UNI CEI 11352 riguardante la certificazione 

di operatività in qualità di ESC (Energy Service Company) per l'offerta qualitativa dei servizi energetici e per 



gli operatori economici in possesso della certificazione ISO 27001 riguardante il sistema di gestione della 

sicurezza delle informazioni. In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva deve essere calcolata 

sull’importo che risulta dalla riduzione precedente. 

Nel caso di possesso delle ulteriori certificazioni indicate nell’art. 93, c. 7 del d.lgs. n. 50/16 la ditta 

potrà usufruire delle altre forme di riduzione della garanzia nei limiti indicati dalla citata normativa; 

anche in tale caso devono essere prodotte copie rese conformi agli originali delle certificazioni 

possedute. 

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo comma, del codice civile nonché 

l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante. 

La garanzia deve avere efficacia per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell'offerta. 

In caso di raggruppamenti temporanei ai sensi dell’art. 48 del Codice la garanzia deve essere intestata a 

ciascun componente il raggruppamento. 

In caso di associazioni temporanee di imprese di tipo orizzontale per beneficiare della riduzione di cui al 

predetto articolo è necessario che ciascuna impresa sia certificata ai sensi dell’art. 93 comma 7 del D.Lgs 

50/2016. 

 

8) Impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare 

la garanzia fideiussoria per l'esecuzione del contratto, di cui all’articolo 103 qualora l'offerente risultasse 

affidatario. Il presente comma non si applica alle micro imprese ed alle piccole e media imprese ed ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti da micro imprese o piccole e medie imprese 

Si precisa che il documento attestante la costituzione della garanzia deve essere presentato, in originale, in 

formato elettronico e firmato digitalmente. Qualora non sia disponibile l’originale in formato elettronico e 

firmato digitalmente, gli offerenti dovranno inserire nel sistema la scansione della documentazione originale 

cartacea. 

 

9) Capitolato speciale d’appalto sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante ad integrale accettazione 

di tutte le disposizioni ivi contenute. 

 

 

 



10)  Pass Oe 

 La Stazione Appaltante verificherà, ai sensi dell’art. 216 comma 13 del D.lgs. n. 50/2016, il possesso dei 

requisiti attraverso il sistema AVCPass. A tal fine, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura 

devono registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul Portale Anticorruzione (Servizi ad accesso 

riservato – AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. L’operatore economico, effettuata la 

registrazione al servizio AVCPASS e individuata la procedura di affidamento cui intende partecipare 

(attraverso il CIG della procedura), ottiene dal sistema un PASSOE, da inserire nella busta contenente la 

documentazione amministrativa. Inoltre, gli operatori economici, tramite un’area dedicata, inseriscono a 

sistema i documenti relativi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economico finanziaria e 

tecnico professionale che sono nella loro esclusiva disponibilità e, pertanto, non reperibili presso Enti 

certificatori. Resta fermo l’obbligo per l’operatore economico di presentare le autocertificazioni richieste 

dalla normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di 

affidamento. 

Il mancato inserimento del PASSOE nella busta contenente la documentazione amministrativa non 

costituisce causa di esclusione. La Stazione Appaltante, in caso di mancata produzione o produzione di 

un PASSOE non conforme, ne chiederà la regolarizzazione - a pena di esclusione e senza applicazione 

di sanzione alcuna - entro un termine perentorio (Deliberazione ANAC 157 del 18/02/2016).  

11) Ricevuta di avvenuto pagamento del contributo ANAC.  

12) Documento a comprova dell’avvenuto sopralluogo. 

13) Patto di integrità (allegato al capitolato speciale d’appalto) debitamente sottoscritto digitalmente 

 

Nella busta « B – offerta tecnica» (punti 70) dovrà essere caricata la documentazione relativa all’offerta 

tecnica.  

Essa dovrà contenere una relazione tecnica sintetica ma esauriente che illustri le linee generali del servizio 

con gli interventi proposti, i progetti di educazione e comunicazione alimentare, le azioni di 

implementazione del servizio, il livello di qualità dell’organizzazione e del personale impiegato, le proposte 

di migliorie del servizio oggetto dell’appalto, secondi i criteri di valutazione dell’offerta tecnica di cui alla 

sotto riportata tabella “A”. 

I parametri di valutazione dovranno essere trattati singolarmente affinché la commissione possa dare 

un’adeguata valutazione delle singole proposte 

 

OFFERTA TECNICA – MAX PUNTI 70 

Il punteggio massimo di 70 punti per il progetto verrà assegnato in base ai seguenti parametri: 



Nella colonna identificata con la lettera “D” vengono indicati i “punteggi discrezionali”, vale a dire i 

punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla 

commissione giudicatrice. 

Nella colonna identificata con la lettera “T” vengono indicati i “punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi 

fissi e definiti che saranno  attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta  di quanto 

specificamente richiesto. 

TABELLA “A” DEI CRITERI  TABELLARI (T) E  DISCREZIONALI (D)  DI VALUTAZIONE 

DELL’OFFERTA TECNICA 

N. 
CRITERI DI 

VALUTAZIONE 
PUNTI   T D 

1 Interventi di manutenzione 

dei locali adibiti al servizio 

(refettorio, locale scodella 

mento) 

13 1.1 Tinteggiatura annuale pareti (mq.250 ca) a 

partire dall’anno scolastico 2019/2020 

10  

1.2 Fornitura annuale tovaglie cerate lavabili 

per copertura tavoli loc. mensa (mq.45 ca) 

3  

2 Progetto di educazione e 

comunicazione alimentare 

15 2.1 Introduzione forme di comunicazione 

mediante distruzione di materiale 

informativo sul servizio di refezione 

scolastica con sistema di rilevazione del 

gradimento così valutati: 

- modalità di realizzazione (max punti 2) 

- strumenti di informazione utilizzati (max 

punti 2); 

- strumenti di verifica della soddisfazione 

degli utenti (max punti 2). 

 6 

2.2 Valorizzazione del locale refettorio con 

stampe e poster sul tema dell’alimentazione 

per attrarre l’attenzione dell’utenza 

sull’importanza della consumazione del 

pasto 

1  

2.3 Progetto di “laboratorio alimentare” rivolto 

ai piccoli utenti per favorire l’educazione 

alimentare, il corretto consumo degli 

alimenti, i loro aspetti nutrizionali, la 

stagionalità nei consumi, la filiera “dal 

produttore al consumatore”, la piramide 

alimentare, i 5 sensi nell’alimentazione 

(con periodicità annuale). 

 Max 

8 

punti 

3 Azioni di implementazione 

del servizio 

23 3.1 Valorizzazione dei prodotti tipici locali “Il 

paniere della provincia di Torino” con 

somministrazione mensile di: 

“Grissini del paniere”           (punti 2) 

“Torcetto di Lanzo”              (punti 1) 

“Canestrelli del canavese”    (punti 1) 

Max 

4 

Punti 

 

 

3.2 Somministrazione di banane provenienti 

dal mercato equo -solidale almeno un volta 

al mese 

3  

3.3 Introduzione di una percentuale pari al 20% 

di prodotti ittici da pesca sostenibile 

5  

3.4 Introduzione di menù “a tema” per le 3  



principali festività ed occasioni quali: 

Halloween, Natale, Carnevale, Pasqua, fine 

anno scolastico. 

3.5 Utilizzo di tutte verdure non di stagione 

surgelate di tipo  biologico  

4  

3.6 Proposta di menù giornalieri periodici 

rispondenti al modello nutrizionale 

denominato “dieta mediterranea” ai sensi 

dell’art.4 c.5 quater del D.Lgs. 104/2013 

Da 1 a 3 menù giornalieri offerti per ogni 

anno scolastico: p. 2 

Da 4 a 6 menù giornalieri offerti per ogni 

anno scolastico: p.3 

Da 7 a 9 menù giornalieri offerti per ogni 

anno scolastico: p. 4 

Max 

4 

punti  

 

4 Livello di qualità 

dell’organizzazione e del 

personale impiegato 

8 4.1 Possesso della certificazione OHSAS 

18001- tutela dei lavoratori  

1  

   4.2 Possesso della certificazione UNI EN ISO 

22005 - rintracciabilità dei prodotti  

agroalimentari 

1  

4.3 Possesso della certificazione SA 8000 - 

Sistema per la responsabilità sociale  

1  

4.4 Possesso della certificazione UNI ISO  

50001:2011 - sistema di gestione 

dell’energia 

1  

4.5 Formazione ed aggiornamento del 

personale interno inerente l’oggetto 

dell’affidamento dell’incarico che la ditta 

ha effettuato negli ultimi tre anni 

(2015/2017): 

0,25 per ogni attività formativa della durata 

minima di una giornata lavorativa (6 ore) 

da documentare con attestati di 

partecipazione o dichiarazione del legale 

rappresentante 

Max 

4 

punti 

 

5 Migliorie 11 5.1 Proposte di migliorie legate 

all’organizzazione,preparazione e 

distribuzione dei pasti 

 Max 

5 

punti 

   5.2 Ulteriori giornate di sportello presso il 

Comune rispetto a quanto richiesto nel 

capitolato: 

2 punti per una ulteriore giornata di 3 ore 

4 punti per due ulteriori giornate di 3 ore 

ciascuna 

6 punti per tre ulteriori giornate di 3 ore 

ciascuna 

Max 

6 

punti 

 

 TOTALE 70   51 19 

 

Ai sensi dell’art. 95 co. 8 del d.lgs. 50/2016 è prevista una soglia minima di sbarramento pari a 35 punti. 

Il concorrente che consegue un punteggio tecnico inferiore a tale soglia sarà escluso dalla gara. 



Gli elaborati e la documentazione contenuti nella busta “B-Offerta tecnica” devono essere sottoscritti 

digitalmente: 

 dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  

 da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il Geie, nel 

caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 

 dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel caso di 

ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 

Nel caso in cui gli elaborati e la documentazione di cui sopra siano sottoscritti da un procuratore del legale 

rappresentante o del titolare, va trasmessa la relativa procura. 

Nell’offerta tecnica non devono essere inseriti elementi che possano in qualche maniera anticipare il 

contenuto dell’offerta economica. 

L’operatore economico dovrà dichiarare adeguatamente motivando quali sono le parti dell’offerta tecnica 

idonee a rivelare i segreti tecnici e industriali e quindi da secretare in caso di accesso agli atti di gara. 

I contenuti delle proposte vanno descritti in massimo di 20 facciate, oltre le quali la Commissione non 

esaminerà il contenuto. Si raccomanda di utilizzare un linguaggio concreto, efficacie, chiaro, sintetico e di 

utilizzare un carattere leggibile. In relazione a ciò si suggerisce di utilizzare carattere times new roman, 

corpo 12, interlinea 1,5. 

 

Nella busta “C-Offerta economica” (punti 30) deve essere caricata  l’offerta economica, a pena di 

esclusione (utilizzando il fac-simile modello all.“G”) ed in lingua italiana, sottoscritta dal legale 

rappresentante o titolare del concorrente o da suo procuratore, contenente l'indicazione del ribasso 

percentuale (in cifre e in lettere) da applicarsi sull'importo a base di gara. 

La percentuale di ribasso deve essere espressa fino alla terza cifra decimale. 

Il concorrente dovrà indicare il ribasso percentuale sul valore complessivo a base di gara.  

In caso di eventuale discordanza fra il ribasso espresso in cifre e quello espresso in lettera, verrà ritenuto 

valido quello più conveniente per l’Amministrazione. 

In caso di contrasto tra il modulo di offerta economica allegato alla documentazione di gara e quello generato 

dal MEPA si darà prevalenza a quello più favorevole per l’amministrazione. 

L’operatore economico dovrà altresì indicare nell’offerta economica i propri costi della manodopera e 

gli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui 

luoghi di lavoro ai sensi dell'art. 95, comma 10, d.lgs. n. 50/2016. 

La stazione appaltante procede alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, 

comma 5, lett. d) del Codice o in sede di eventuale verifica della congruità dell’offerta oppure prima 

dell’aggiudicazione. 



Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici stabiliti in altro stato diverso dall’Italia, devono 

essere espressi in euro. 

La predetta dichiarazione deve essere sottoscritta digitalmente: 

 dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  

 da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il Geie, nel 

caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 

 dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel caso di 

ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 

Nel caso in cui detta dichiarazione sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante o del titolare, 

va trasmessa la relativa procura. 

AGGIUDICAZIONE: 

 

OFFERTA TECNICA  MAX PUNTI  

70 

OFFERTA ECONOMICA MAX PUNTI  

30 

TOTALE MAX PUNTI 

100 

 

L’aggiudicazione avverrà all’offerta economicamente più vantaggiosa determinata da una commissione 

giudicatrice ex art. 77 del d.lgs. 19/04/2016 n. 50 e sulla base dei criteri e pesi sopra riportati.  

 

Si procederà con la seguente formula: 

 

C(a) = Σn [ Wi * V(a)i ] 

dove: 

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a); 

n =  numero totale dei sub-criteri; 

Wi =  peso attribuito al sub-criterio (i); 

V(a)i = coefficiente di prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito i, compreso tra zero e uno; 

Σn =  sommatoria. 

 



Nella tabella che segue sono indicati, per quanto riguarda l’elemento tecnico-organizzativo, i coefficienti 

V(a)i di prestazione dell’offerta, il relativo peso Wi e la caratteristica che deve essere offerta dal Concorrente 

(valore soglia) per l’attribuzione del relativo punteggio. 

 

Ciascun commissario attribuisce discrezionalmente un coefficiente variabile tra 0 ed 1 a ciascun criterio di 

valutazione dell’offerta. Una volta che ciascun commissario ha attribuito il coefficiente a ciascun criterio di 

valutazione, viene calcolata la media dei coefficienti attribuiti e viene attribuito il valore 1 al coefficiente più 

elevato. Vengono di conseguenza riportati all’unità tutti gli altri coefficienti.  

Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna “T” della tabella, il 

relativo punteggio è assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza 

nell’offerta, dell’elemento richiesto. 

 

Giudizio Criterio motivazionale Coefficiente 

ECCELLENTE Contenuto dell’offerta pienamente 

rispondente alle esigenze 

dell’amministrazione 

1,00 

OTTIMO Contenuto dell’offerta ben strutturato 

che sviluppa in modo chiaro, preciso ed 

approfondito l’argomento  

Da 0,81 a 0,99 

DISTINTO 

 

Contenuto dell’offerta  strutturato che 

sviluppa  l’argomento con alcuni 

approfondimenti 

Da 0,61 a 0,80 

BUONO 

 

Contenuto dell’offerta adeguato che 

sviluppa  l’argomento senza particolari 

approfondimenti 

Da 0,41 a 0,60 

SUFFICIENTE 

 

Contenuto dell’offerta  accettabile ma 

poco strutturato e poco sviluppato 

Da 0,21 a 0,40 

SCARSO 

 

Contenuto dell’offerta mediocre e non 

sufficientemente sviluppato 

Da 0,01 a  0,20 

INSUFFICIENTE  Contenuto dell’offerta carente, generica 

ed inadeguato 

0,00 

 

L’amministrazione non farà ricorso all’istituto della riparametrazione. 

L’elemento offerta economica sarà determinato attraverso la seguente formula: 

Ci (per Ai <= Asoglia) =  X*Ai / Asoglia 



Ci (per Ai > Asoglia) =  X + (1,00 - X)*[(Ai - Asoglia) / (Amax - Asoglia)] 

dove 

Ci =  coefficiente attribuito al concorrente iesimo 

Ai =  valore dell’offerta (ribasso) del concorrente iesimo 

Asoglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti 

X = 0,85  

Amax = valore dell’offerta (ribasso) più conveniente. 

La aggiudicazione avverrà sommando i punteggi ottenuti dalle offerte tecniche ed economiche. 

La stazione appaltante si riserva ex art. 95 comma 12 del codice di non procedere all'aggiudicazione se 

nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. 

Sono ammesse esclusivamente offerte economiche in ribasso rispetto al prezzo posto a base d’asta. Le 

offerte non devono contenere, a pena di nullità, alcuna riserva, eccezione o condizione. 

 

ALTRE INFORMAZIONI 

Sono ammessi alla gara i concorrenti di cui all’art. 45, del D.lgs. 50/2016, nonché concorrenti con sede in 

altri stati diversi dall’Italia ex art. 45 del predetto decreto. 

 Sono altresì ammessi i concorrenti costituiti da imprese che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi 

dell’art. 48 del D.lgs. 50/2016. In tal caso, l’impegno a costituire l’A.T.I. o il raggruppamento, al fine di 

garantire l’immodificabilità ai sensi dell’art. 48, comma 9, del D.lgs. 50/20166, deve specificare il modello, 

nonché specificare le parti del servizio che verranno eseguite da ciascuna associata. 

La mancata o insufficiente indicazione dei suddetti elementi relativi alla forma di associazione, costituisce 

motivo di esclusione dalla gara. 

In conformità a quanto disposto dall’art. 48, comma 7 del D.Lgs. 50/2016 è fatto divieto ai concorrenti di 

partecipare alla presente gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, 

ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in 

raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 

 I consorzi di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e c) del D.lgs. 50/2016 sono tenuti ad indicare in sede di 

offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi 

altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 

consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del codice penale.  

È vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile.  



Il consorziato o i consorziati sono tenuti a possedere i requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 

n. 50/2016 e a dichiararli. 

 Per i Raggruppamenti di imprese, Consorzi e reti di imprese si applicherà il disposto di cui all’art. 48 

del D.L.vo n. 50/16. Per i Consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro di cui all’art. 45, c. 2 lett. 

b) del D.L.vo n. 50/16 e per i Consorzi stabili trova applicazione l’art. 47 del D.Lgs. n. 50/2016. Le imprese 

che partecipano in rete devono attenersi, per quanto compatibile ed in base alla tipologia di rete prescelta, 

alle disposizioni di cui all’art. 48, c. 14 del D.Lgs. n. 50/16 e alla determina AVCP n. 3 del 23.4.2013, oltre a 

quanto indicato nella presente lettera di invito. 

 Ai fini dell’espletamento della gara si riterrà applicabile il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa di cui all’art. 95, comma 2 del d.lgs. n. 50/2016; 

 Ai sensi dell’art. 95, co. 12 del d.lgs. 50/2016, si potrà procedere all’aggiudicazione anche in 

presenza di una sola offerta, purché idonea in relazione all’oggetto del contratto e previa valutazione della 

convenienza.  

 La stazione appaltante procederà con la verifica delle offerte anormalmente basse ai sensi dell'art. 97, 

comma 3, D.lgs. 50/2016. 

 Nel caso di offerte uguali, sarà privilegiata quella che ha ottenuto un maggior punteggio nell'offerta 

tecnica, in caso di ulteriore parità si procederà al sorteggio ai sensi dell’art. 77, comma 2, del R.D. 23 maggio 

1924, n. 827. 

 Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del codice “Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda 

possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In particolare, 

in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del 

documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85, con esclusione di quelle afferenti all'offerta 

economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a 

dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto 

e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è 

escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 

consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa". 

 Per l'imposta di bollo l'operatore economico affidatario procederà al pagamento mediante modello 

F23 oppure apponendo apposito contrassegno sul documento di stipula. In tale ultimo caso, le marche 

dovranno essere appositamente annullate e i documenti scansionati e firmati digitalmente prima di essere 

caricati a sistema. 

 Le controversie insorte durante l’esecuzione del contratto saranno devolute alla competenza del 

giudice ordinario (Il foro competente è quello del Tribunale di  Torino); è escluso l’arbitrato. 

 I dati raccolti saranno trattati ex D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. esclusivamente nell’ambito della 

presente gara. 

 Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica. 



 La stazione appaltante si riserva di non procedere, nelle ipotesi previste dall’art. 95, comma 12 del 

d.lgs. 50/2016, all'aggiudicazione della gara senza che i concorrenti possano rappresentare alcuna pretesa al 

riguardo. 

 La stazione procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché congrua e 

conveniente. 

 In ogni caso nessun compenso o rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle offerte 

presentate o in caso di annullamento della gara. 

 Tutte le spese relative alla stipula del contratto, alla sua registrazione, ecc. saranno a carico 

dell’aggiudicatario.  

 Il Responsabile del Procedimento è la sig.ra EMILIANA TAPPO 

 

 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

 

L'apertura dei plichi avverrà il giorno _____ ore ______ presso la sede del Comune di Reano, sita in Piazza 

XX Settembre n.1 e si svolgerà secondo le modalità previste dalle Regole per l’Accesso e l’Utilizzo del 

Mercato Elettronico della P.A. presente sul sito www.acquistinretepa.it.  

Alla scadenza dei termini per la presentazione delle offerte, l’apertura delle buste virtuali “Documentazione 

amministrativa” inviate dai concorrenti sarà effettuata dal Punto Ordinante/Istruttore che provvede: 

1. a verificare l’adeguatezza della documentazione amministrativa presente nella busta virtuale, rispetto a 

quanto richiesto dalla presente lettera di invito; 

2. ad ammettere alla prosecuzione della gara i concorrenti che abbiano prodotto tutta la documentazione 

amministrativa richiesta. 

Successivamente si procederà all'apertura della busta virtuale “Offerta tecnica”  

Il Punto Ordinante procede: 

1. all’apertura delle buste virtuali “Offerta tecnica”; 

2. a verificare la correttezza formale delle sottoscrizioni elettroniche e, in caso di violazione delle 

disposizioni di gara, a disporne l’esclusione. 

La commissione giudicatrice procederà in una o più sedute riservate alla valutazione delle offerte tecniche. 

Successivamente in data che sarà comunicata agli operatori economici con congruo anticipo si procederà 

all'apertura della busta virtuale “Offerta economica”  

Il Punto Ordinante procede: 

1. all’apertura delle buste virtuali “Offerta economica” generate dal sistema; 



2. a verificare la correttezza formale delle sottoscrizioni elettroniche e, in caso di violazione delle 

disposizioni di gara, a disporne l’esclusione. 

Tutte le operazioni di valutazione svolte (giudizio di conformità dei documenti, esclusione dei concorrenti, 

inizio e fine valutazione di ogni busta, note a corredo della valutazione) sono riportate dal sistema ME.PA in 

formato pdf nella sezione “Classifica della gara”. 

Al termine verrà stilata la proposta di aggiudicazione. 

La Stazione Appaltante procederà con la verifica delle offerte anormalmente basse ai sensi dell'art. 97, 

comma 3, del D.lgs. n. 50/2016. La congruità delle offerte è valutata sulle offerte quando sia i punti relativi 

al prezzo, sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, risultano pari o superiori ai 

quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti nella lex specialis di gara. 

La gara sarà aggiudicata al concorrente la cui offerta avrà ottenuto il punteggio totale più elevato, ricavato 

dalla somma dei punteggi ottenuti per ciascun criterio di valutazione indicati in precedenza. 

In presenza di eventuale parità di punteggi prevarrà chi avrà ottenuto un maggiore punteggio nell’offerta 

tecnica; in caso di ulteriore parità si procederà mediante sorteggio ai sensi dell’art. 77, comma 2, del R.D. 23 

maggio 1924, n. 827. 

Al termine verrà stilata la proposta di aggiudicazione. 

Gli atti verranno trasmessi alla stazione appaltante la quale procederà all’aggiudicazione nel rispetto delle 

disposizioni di cui all’art. 32 del D.Lgs. n.50/2016. 

La proposta di aggiudicazione, così come risultante dal verbale di gara è subordinata agli accertamenti di 

legge ed all’approvazione da parte dell’organo competente della stazione appaltante.  

In ogni caso l’aggiudicazione diverrà efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti di ordine 

generale e di ordine speciale, sull’aggiudicatario e sul concorrente che segue in graduatoria. 

Si procederà alla verifica dei requisiti di partecipazione alla gara attraverso la banca dati AVCPass istituita 

presso l’ANAC ex art. 216, comma 13, del D.Lgs n. 50/2016. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 

normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 

Per tutto quanto non previsto nella presente lettera d’invito si applicano le disposizioni normative vigenti in 

materia. 

Reano lì __/__/2018        IL RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIVA 

        EMILIANA TAPPO 


